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TopKitaz

Vorbereitung fur die TopKita

Selbstevaluation: Mitarbeiter:innen
einladen

So konnen Sie lhrem Team Kita-Zugriff auf
www.topkita.de w richten.
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http://www.topkita.de/

Kita wahlen
: Demo - Wiesenhipfer

TopKitaz.

Startseite

Kita Vorname Nachname  Benutzername Rollen Aktionan
Qualitatsinstrumente
afc Filter.. afc Filter fc Filter affc Filter.. affc Filter..  affc Filter..
Elternbefragung —_— —_ —
Selbstevaluation Beme, My Vel Milivojevic (.. yiola milivojevic@topkita de Kita-Leitungsrec . ROLLE ANDERN.
Audit Demoa - Wiesenhipfer christine riesch(Dtopkita.de Kita-Leitungsrec... Rﬂl L =._ Y
Kinderbefragung DBemo:: Wiesenly \
Mitarbeiterbefragung Demo - Wieser
1 H H X «“ .
Guiiiamanii w1 Meni: ,,Mitarbeiter*innen (Team)“ anklicken
ualitdtsmonitor
el 2. Kita auswahlen
Kita-Auswertun ?
g 3., Mitarbeiter* inladen“anklick
) T . ” Itarbeiter*innen einladen™ anklicken
Tréger-Auswertung -
Einrichtung S
Kita-Profil n Demao - Wiesen\ /

" - Demo - Wiesenhipfer Wi s M BNessa.Mmaurer ita.de na-Leitungsrec... ROLLE d b
Mitarbeiterinnen (Team) pf @topkita Kita-Leitungs OLLE ANDERN




Mitarbeiter:innen einladen TopKitaz

Kita wanlen
: Demo - Wiesenhiipfer -
Demo - Wiesenhiipfer €3

TopKitaz

Mitarbeiter:innen einladen

Startseite Kopieren Sie diesen Text
Hallo liebe Mital n. lieber Mitarbeiter. \

ich lade Sie herzlich ein, sich auf topkita.de zu registrieren, um an unserer Selbstevaluation teilzunehmen. Bitte klicken Sie den Link an, um sich zu registrieren.

Qualitétsinstrumente

https:/mein.topkita.de/de/registration-
Efternbefragung employee?id=def50200eaf150a9eb8c739a997e5530d63b764cd 1bdc912be8béfd1fd86976bd0f7a115288cdd2ebd7a3397bedeccBededdf34flececef893c881c14dbdast80fbd368842a4bd1cd2cade3d3bde7fblfe70164b9823cédle666bad
Selbstevaluation Herzlichst,

Ihre Kita-Leitun,
Audit ek

A

Kinderbefragung @eren Sie sich einfach den Link oder den Textvorschlag und verschicken Sie die Einladung Gber Ihr E-Mail-Programm. J
Mitarbeiterbefragung

Qualitatsmonitor
Kita-Auswertung

Tréger-Auswertung

Einrichtung

Kita-Profil

4. Text kopieren
(zumindest den Link)

Mitarbeiterinnen (Team)




Mitarbeiter:innen einladen TopKitaf;ﬁ

An o mitarbeitert@gmx.de X mitarbeiterin2@yahoo.de Bcc

Cc

Einladung zu TopKita

Hallo liebe Mitarbeiterin, lieber Mitarbeiter, ( \

ich lade Sie herzlich ein, sich auf topkita.de zu registrieren um an unserer 6. Text und Link per
Selbstevaluation teilzunehmen. Bitte klicken Sie den Link an um sich zu registrieren. E-Mailan die

https://www.topkita.de/de/registration-employee? Mitarbeiter*innen
id=def502007ae4424b3cd04522d39fa2cadfb6f8al5a7dd6e26a8589eec7391aa735¢c6 versenden.
26d47eef8f66d38daleb54d128331c981ccOebbfac4856452268aa712dleaad01fe600
alf2a57e746b7f0def0d3154165be70294f8850a76

Sie kdnnen den
Text nach Belieben
anpassen, jedoch
nicht den Link.
Dieser muss genau

[ﬁ] ’ [I]J N Der Entwurf wurde um 08:17 gespeichert. >0 Stehen blelben)

Herzlichst,
Ihre Kita-Leitung
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Mitarbeiter:innen bestatigen TopKitaz

6. Mitarbeiter:innen bestatigen ‘

Test Kita Stgt
'IE( resta st © Sie haben zwei neue Mitarbeiter:innen-Anfragen.
TopKitaz

Kita wahlen

wmeesrsRenaod - Per Klick konnen Sie die Mitarbeiter:innen:

Startseite 1 S
- akzeptieren oder ®
it - ablehnen
Qualitétsinstrumente
ﬂc Filter... 11 T W T

Elternbefragung e

sel i Test Kita Stgt Max Mustermann erzieherin l@ya hoo.de sloyeeApplicant BEWERBER STATUS

Audit Test Kita Stgt Viola Milivojevic erzieher2@web.de ninistrator

befragung Test Kita Stgt Ute Musterfrau mustermann@gmx.de i
Mitarbeiter*in Status

Mitarbeiterbefra Bewerbung BEWERBER STATUS

Qualititsmonitor Mitarbeiter*in Status BEWERBER STATUS

Bewerbun,

Kita-Auswertung
Tréger-Auswertung
Einrichtung

Kita-Profil




Geschafft! ‘”:f
. . . ol TopKitaz
Mitarbeiter:innen bestatigen

Neuen Mitarbeiter akzeptieren/ablehnen

AKZEPTIEREN ABLEHNEN

BEWERBER STATUS

BEWERBER STATUS

Neue Mitarbeiter:innen-Anfragen muissen
Sie bestatigen (um Missbrauch zu
verhindern). Jetzt haben Sie es geschafft!
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TopKitaz

Auf www.topkita.de Mitarbeiter:in
einer Kita werden

Die Sicht der Erzieher:in

&, -

RIT-E



http://www.topkita.de/

Konto anlegen TopKita,-,;*

< Allen antworten | IE] Léschen ®Junk—E—MaiI Blockieren - ( \

lhre Kolleginnen
Einladung zu TopKita

und Kollegen
o I klicken auf den Link

mitarbeiter1@gmx.de; mitarbeiterin2@yahoo.de; Viola Milivojevic ¥ | N d er E_ M a | I d | e

\J\

«_)

\V

Hallo liebe Mitarbeiterin, lieber Mitarbeiter,

Sie gesendet haben
um ein TopKita

ich lade Sie herzlich ein, sich auf topkita.de zu registrieren um an unserer Selbstevaluation
teilzunehmen. Bitte klicken Sie den Link an um sich zu registrieren.

https://www.topkita.de/de/registration-employee? N u tze rko n to
id=def502007ae4424b3cd04522d39fa2cadfb6f8al54qidd6e26a8589eec7391aa735¢c626d47ee (ACCO un t) m it
f8f66d38daleb54d 128331c981ccOebbfac48564522é6jaa712dleaad01fe600a 1f2a57e746b7f0

def0d3154165be70294f8850a76 Bez ug zu lhrer Kita
Herzlichst, anzulegen.

lhre Kita-Leitung J




Konto anlegen TopKitaz

TopK__itﬂ Filir Kitas Fiir Triiger Kita-Finder TopNews Uberuns « ® .’

Registrierung

Hier kénnen Sie sich registrieren. Falls Sie mit Inrem Namen angesprochen werden wollen, konnen Sie uns hier Ihren Vor- und Nachnamen nennen oder Sie nutzen spater die
Maglichkeit im Profil ein Kurzel zu vergeben.

Nach der Registrierung erhalten Sie eine E-Mail an die angegebene E-Mail-Adresse zur Bestatigung. Klicken Sie den Link in der E-Mail an, um lhre Registrierung
abzuschlieBen. Schauen Sie bitte auch im Spam-0Ordner.

Bie von lhnen angegebenen Daten werden fir das Anlegen eines Nuizerkontos verarbeitet, gespeichert und zur Kommunikation per E-Maii verwendet. Sofern Sie per Link lhre
Registrierung bestatigen, stimmen Sie der Verarbeitung |hrer Daten gemaB der Datenschutzninweise zu. Daten ven nicht abgeschlossenen Registrierungen werden nach 3

Monaten geloscht

Registrierung (personenbezogen)

Vorname

4 )

lhre Kolleginnen
E-Mail (wird auch ais Benutzername verwendet]* u n d KOI | ege n f[] I I e n

vanessa.maureri@topkita.de

gt | die Anmeldungaus

IPasswart wiederholon® . u n d kI i Cke n a Uf
,registrieren”.

Nachnama®

J

Sie sind schon registriert? Wunderbar.
Dann loggen Sie sich hier ein:



Konto verifizieren TopKita=

< Allen antworten | IE] Léschen ®Junk—E—MaiI Blockieren

AnschlieRend wird

Einladung zu TopKita erneut eine E-Mail
e e zur Bestatigung der
A s T e Existenz der Person

Jetzt den Link anklicken: https:/iwww.topkita.de/delactivate ?token=MS28XTbhGukQrLXfFY 3fdmfEKFR1nu3ZaFHjPTvaX2XoRyyxDW Ve rSC h i C kt
.

Klicken Sie auf den Link, um [hr personliches TopKita Nutzerkonto zu bestatigen und zu aktivieren.

Herzlichen Glickwunsch! Ihr Topkita Nutzerkonto ist nach Klick auf obigen Link sofort aktiviert.

Was kionnen Sie jetzt machen?

Durch anklick
Kita-Leitungen & Trager: u rC a n I C e n

Sie haben sich erfolgreich ein Topkita Muizerkonto angelegt nachdem Sie den Aktivierungslink weiter oben angeblickt haben. Jetzt kbnnen Sie Ihre Kita komplett kostenlos

freischalten. Himweis: Eine Kita kann und muss nur einmal freigeschaltet werden. . M

Schritt 1) Suchen Sie hre Kita im Kita-Finder. Gehen Sie auf die Kits-Detsilssite und dricken Sie die Schalifiache "Kita-Zugriff freischalten”. Sie erhaltenin 2- 3 e S LI n S I n e r E -
Werktagen einen Brief mit einem Code zugestellt

Schritt 2} Gehen Sie wisder auf hre Kits-Detsilssite und Kicken Sie emeut auf die Schaltfiache "Kita-Zugriff freischalten”™. Hier geben Sie den Code aus dem Brisf ein.

Ab sofort haben Sie als Lettung oder Trager Zugriff auf die Werwallungsoberflache lhrer Einrichtung und kionnen das Kits-Profil bearbeiten und skiualisiersn sowie H H H

Bafragungen susldz=n. In der Basi ion ist dies allas i. Tipp: Sia missen eingeloggt s=in um Zugriff auf die Verwaltungsoberfidche Threr Kita zu haben. a I s c I e t I e
Erzieherinnen & Erzieher: . R
Sie haben sich erfolgreich ein Topkita Mutzerkonto angelegt nachdem Sie den Aktivierungslink weiter oben angeblickt haben. Ab jetzt kann lhre Kits-Leitung Sie [hrer Kita J ewe I | I ge Pe rso n

zZuweisen. Dies macht die Leitung in der YVensaltungsoberfidche der Kita. Dies ist erforderfich um an der Selbstevaluation in der Komfortversion feilzunehmen.
Eltern:

Sie haben sich erfolgreich ein Topkita Nutzerkonto angelegt nachdem Sie den Aktivierungslink weiter oben angeblickt haben. Jetzt kbnnen Sie die Wartelistenfunktion von
Topkita nuizen (nur fr teilnehmende Kitas verfiigbar). e n

Haben Sie sich schon flir unsersn Mewsletter registien?

Besuchen Sie uns auf Facebook! A n m e I d EVO rga ng
ab.




* ¢

Ins Backend gehen TopKitaz

TopKitaz

TestKita Feldberg #1 €3

Kita wahlen
Test Kita Felcherg #1 v

Startseite Q
Kita Gruppe Erstellt ¥ Offen bis Anzahl Eingeladene Riicklauf Offentlich Ergebnis
Qualitdtsinstrumente
affc Filter.. affc Filter... affc Filter.. affc Filter.. = Filter... = Filter... affc Filter.. = Filter...
Elternbefragung
Selbstevaluation No data
Audit
] 3
Kinderbefragung
Rows per page: 5 - 0of 0 < 1 >
Mitarbeiterbefragung

Qualitatsmonitor TABELLE EXPORTIEREN (CSV)
Kita-Auswertung

Nachdem ssich Ihre Mitarbeiter:innen erfolgreich angemeldet
haben, konnen diese die Kita-Daten mit eingeschrankten
o Berechtigungen einsehen. Bereiche in denen Mitarbeiter
terbeterinnen (ream) nichts tun kdnnen werden leer angezeigt.

- J

Trager-Auswertung

Einrichtung




*

Mitarbeiter*innen im Backend TopKitaz

Kita wahlen

ﬁ ﬁémo - Wiesenhupfer -
. pam Deme(mﬁpfﬂro
TopKitaz
INFO KITA IN ELTERNANSICHT ZEIGEN
Startseite Demo - Wiesenhiipfer
812650 / BW-Test-Triger
Qualitatsinstrumente
Adresse
Elternbefragung
Selbstevaluation Strafe Hausnummer
Demostralle 2

Audit

Kinderbefragung . ot

Mitarbeiterbefragung XXXXX Demostadt
Qualitdtsmonitor

SPEICHERN

Kita-Auswertung

Trager-Auswertung
Einrichtung

Kita-Profil Profil \

Wb (Team) Mitarbeiter:innen konnen Sie nun bei administrativen Dingen

unterstiitzen, indem sie zum Beispiel die Kita-Daten aktuell
halten.

\_ J
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Mitarbeiter:innen im Backend TopKitaz

4+ D: Wahrnehmung und Sinneserfahrung [ 31]

T r— N

Zudem konnen Mitarbeiter:innen an der Selbstevaluation
teilnehmen.

Es werden den Teammitgliedernimmer nur die
Fragenbereiche angezeigt, die sie beantworten sollen.

Weitere Details hierzu entnehmen Sie der Anleitung
vSerstevaIuation in der Komfortversion®. /
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Sie haben noch Fragen? TopKitaz

Nehmen Sie Kontakt auf:

TopKita

Institut fur Qualitat gGmbH +49 (0)711 99 88 97-00
Wankelstralle 1 kontakt@topkita.de

70563 Stuttgart https://www.facebook.com/TopKitaP
Deutschland ortal

‘ Vielen Dank!
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