


Qualitätsmonitor

in der Trägerauswertung 

Anmelden im Backend

Und Kita-Daten ändern



Wo finde ich die 
Verwaltungsoberfläche 
(das Backend) meiner Kita?



Sie müssen eingeloggt sein, 
um ins Backend zu 
gelangen – so geht‘s



Öffnen Sie die Website unter: 
www.topkita.de und klicken 

auf „Login“
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Sie haben 
schon einen 

Login und 
geben Ihre 
Daten ein

Sie erstellen 
per Klick auf 

„Registrieren“ 
einen neuen 

Login



Wie kommt man in das 
Backend zurück, wenn man 
bereits angemeldet ist?



Wie komme ich ins Backend (in die 
Verwaltungsoberfläche) zurück?

Sie befinden sich auf der 
TopKita-Website, sind 

bereits angemeldet und 
möchten ins Backend 

wechseln. 

Klicken Sie auf 
„Eingeloggt“. Dann 

werden Sie automatisch 
ins Backend 

weitergeleitet.



Wie kann ich erkennen ob 
ich eingeloggt bin?



Nach der Anmeldung leitet das 
System Sie automatisch ins 
Backend. Sie erkennen, dass Sie 
angemeldet sind, wenn Sie auf 
ACCOUNT klicken. Nun sollten 
Ihnen zwei Optionen angezeigt 
werden: 
1)Mein Profil, 2)Abmelden.



Nach der Anmeldung leitet das 
System Sie automatisch ins 
Backend. Sie erkennen, dass Sie 
angemeldet sind, wenn Sie auf 
ACCOUNT klicken. Nun sollten 
Ihnen zwei Optionen angezeigt 
werden: 
1)Mein Profil, 2)Abmelden.



Ich bin jetzt im Backend, 
was kann ich da machen?



Backend - Startseite

Willkommen

Alle Infos und Links, Menüs, Aktionen, 
Befragungen, Auswertungen, 

Verwaltungsmöglichkeiten sind von der 
Startseite aus erreichbar.



Backend – Wo finde ich was?

Kita 
Auswahl

Menü 
Info: das Menüband 
wird nur angezeigt, 

wenn Sie eine Kita 

oben ausgewählt 
haben



Backend – Wo finde ich was?

Meine persönlichen User-Daten 

ändern (Passwort etc.)

Verlinkungen & 
Anleitungen im 
Willkommens-

text



Wie kann ich die Daten 
meiner Kita ändern? 



1

Kita Profil – Daten ändern

3 1. Kita aus dem Dropdown 
wählen

2. Im Menü „Kita-Profil“ 
auswählen

3. Profildaten von Adresse 
bis päd. Konzept, 
Öffnungszeiten etc.  
ändern (nach unten 
scrollen)
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Kita Profil – Daten ändern

Änderungen abschnittsweise speichern und 
im Frontend (im öffentlichen Teil der 
Webseite den auch die Eltern sehen) 
kontrollieren. Scrollen Sie runter, um 

weitere Informationen zu ändern/ 
einzustellen.
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Ergebnistabellen der 
Instrumente



Wo finde ich Tabellen?

Tabellarische Ansichten finden Sie unter:
- Elternbefragung
- Selbstevaluation
- Audit
- Kinderbefragung
- Mitarbeiter:innen (Team)



Ergebnisse anzeigen

Um alle Einträge auf einmal sehen 
zu können, erhöhen Sie die Anzahl 
"Rows per Page" = "Einträge pro 
Seite" von 5 auf zum Beispiel 20.



Ergebnisse anzeigen

Ihr gesuchter Eintrag könnte auf einer 
anderen Seite sein, Blättern Sie durch 
oder nutzen Sie die Filtereinstellugen um 
die Ergebnisliste einzugrenzen.



Ergebnisse anzeigen

Scrollen Sie wenn nicht alle 
Tabelleninhalte im Sichtbereich sind. 



Ergebnisse exportieren

Per Klick auf "Tabelle 
exportieren" erhalten Sie einen 
Export auf Ihren PC und können 
die Daten in Excel 
weiterbearbeiten.



Ergebnisse anzeigen

Sie können Spalten der Tabelle 
ausblenden und auch wieder 
einblenden indem Sie auf das 
durchgestrichene Auge klicken und 
die Überschriften der Spalten im 
Kontextmenü an oder abwählen.



Filter – Ergebnisse eingrenzen

Per Klick auf die Spalten-Überschriften 
können Sie den Tabelleninhalt 
aufsteigend oder absteigend je Spalte 
sortieren.



Filter – Textfilter

Per Eingabe in Textfelder 
(gekennzeichnet mit abc) können Sie die 
Ergebnisse filtern und erhalten nur 
passende Einträge angezeigt.



Filter – Textfilter

Per Klick auf "abc" öffnet sich ein Kontextmenü mit 
weiteren Sortiermöglichkeiten:
Contains -> enthält
Does not contain -> enthält nicht
Starts with -> fängt an mit
Ends with -> endet mit
Euquals -> genau gleich
Does not equal -> ungleich



Sie haben noch Fragen?

Nehmen Sie Kontakt auf:

TopKita 

Institut für Qualität gGmbH 

Wankelstraße 1 

70563 Stuttgart 

Deutschland 

+49 (0)711 99 88 97-00

kontakt@topkita.de

https://www.facebook.com/TopKitaPortal

Vielen Dank!

https://www.facebook.com/TopKitaPortal
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